PROCES-VERBAL DE RECEPŢIE A SERVICIILOR
Nr. ................ din data de ................
Încheiat astăzi, între:
Prestator: ......................................................................
(denumire, sediu, CUI, reprezentat prin)
Beneficiar: ......................................................................
(denumire, sediu, CUI, reprezentat prin)
În baza contractului nr. ......................................................................

1. Obiectul recepţiei
Părţile au procedat astăzi la recepţia serviciilor prestate, după cum urmează:
	Nr.
	Serviciul prestat
	U.M.
	Cantitate
	Valoare (lei)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	



Total fără TVA: ................ lei      TVA: ................ lei      Total: ................ lei
2. Perioada în care s-au prestat serviciile
De la ......................................................................

3. Constatările părţilor
Beneficiarul confirmă că serviciile au fost prestate în conformitate cu prevederile contractuale şi le recepţionează:
        [  ] fără obiecţiuni
        [  ] cu următoarele observaţii:
 ......................................................................
 ......................................................................
 ......................................................................

4. Menţiuni
Prezentul proces-verbal a fost încheiat în două exemplare, câte unul pentru fiecare parte, şi constituie document justificativ pentru înregistrarea în contabilitate a operaţiunii.
	PRESTATOR
	BENEFICIAR

	Nume şi prenume: ....................
	Nume şi prenume: ....................

	Funcţia: ....................
	Funcţia: ....................

	Semnătura: ....................
	Semnătura: ....................




Ce trebuie să conţină, ca să fie primit ca document justificativ
Elementele de mai jos sunt cerute de Ordinul MFP nr. 2634/2015, anexa 1, pct. 2. Modelul de pe prima pagină le conţine pe toate.
denumirea documentului;
denumirea/numele şi, după caz, sediul persoanei care întocmeşte documentul;
numărul documentului şi data întocmirii;
părţile care participă la efectuarea operaţiunii;
conţinutul operaţiunii şi, când e necesar, temeiul legal;
datele cantitative şi valorice;
numele, prenumele şi semnăturile persoanelor care răspund de operaţiune.

Pentru recepţia lucrărilor de construcţii NU se foloseşte acest model: acolo se aplică Regulamentul aprobat prin HG nr. 273/1994, cu o comisie numită de investitor. Pentru mijloace fixe se folosesc formularele cod 14-2-5, 14-2-5/a sau 14-2-5/b, după cum bunul cere montaj şi probe tehnologice.




